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Clausula 1.2
Objeto

O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia do

concurso para a aquisicdo de "Prestagdo de Servicos de Agéncia de Comunicag¢éio no dmbito do Projeto

Guardioes”, nos termos e condi¢des definidos no presente Caderno de Encargos, cujas caracteristicas e

especificacdes se definem na cldusula seguinte.

Clausula 2.2
Especificagbes, Caracteristicas e Requisitos

Os servigos de Agéncia de Comunicagdo no ambito do Projeto Guardioes no ambito do Projeto GuardiGes tém

como seguintes objetivos:
1 — Objetivos:

a)

b)
c)

d)

f)
g)

h)

Apoiar a equipa técnica do Projeto GuardiGes na implementacdo de uma estratégia de comunicacdo
para a marca Guardides;

Identificar para a estratégia de comunicacdo, as forgas e fraquezas e os benchmarks relevantes;
Assessor no estabelecimento de uma relagdo com os meios de comunicacdo de forma ao projeto
GuardidGes se tornar uma fonte de informacdo respeitada e requisitada;

Criar situagdes para a cobertura sobre as atividades do projeto, para alcangar e manter uma boa
imagem junto a opinido publica;

Implementar a cultura de comunicacdo de massa nos aspetos interno e externo do projeto
GuardiGes por meio de condutas pré-ativas junto a estrutura mediatica;

Capacitar a equipa técnica do projeto para entender e lidar com a imprensa;

Aproximar dos meios de comunicacdo a realidade do projeto Guardides, suas noticias e
principalmente informacgdes de interesse publico;

Promover a realizacdo de press releases (comunicados de imprensa) para informar, anunciar,
contestar, esclarecer ou responder aos 6rgdaos de comunicacdao sobre algum fato que envolva o
projeto;

Promover a realizacdo de press-kit que possam ser produzidos em conjunto pela agéncia de
comunicacdo e pela equipa técnica do projeto Guardides.

Assessorar na dinamizacdo e realizacdo de conferéncias de imprensa ou outros eventos que
envolvam meios de comunicacao.

Assessor na relacdo com os meios de comunicagdao e media partners aquando da realizacdo das
conferéncias do projeto.

2 — Ambito dos Servicos:

a)

b)

c)

Devera ser nomeado assessor de imprensa para este contrato, que devera estar em contacto
permanente com o gestor de projeto Guardides.

O local das reunides sera a Biobip no Campus Politécnico de Portalegre ou outro local ou forma (ndo
presencial) a indicar pela entidade adjudicante.

O consultor deverd suportar todas as despesas relacionadas com deslocacdes, alojamento,
alimentagdo, seguros;
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d) As acgbes poderdo ter que decorrer em outros locais da regido Alentejo onde o projeto Guardides
tiver agdes;

e) Mensalmente devera ser produzido relatério de atividades com o maximo de 2 (duas) paginas que
devera ser validado pelo gestor de projeto para aprovacdo de fatura.

Clausula 3.2

Documentos Contratuais

1 - O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2- O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissGes do caderno de encargos identificados pelos concorrentes,
desde que tais erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgdo competente para a
decisdo de contratar, nos termos do disposto no artigo 61.2 do CCP;

b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao caderno de encargos;

¢) O caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario;

f) Todos os outros documentos que sejam referidos no clausulado contratual ou no caderno de encargos.

Clausula 4.2

Prazo contratual

O contrato mantém-se em vigor a partir da data da sua celebragdo por um periodo de 16 (dezasseis) meses,
em conformidade com os respetivos termos e condi¢Ges e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigacdes
acessorias que devam perdurar para além da cessacdo do contrato.

Clausula 5.2

Local da prestacao de servigos

A prestacdo de servicos objeto do presente procedimento sera realizada nas instalacdes da BioBip no Campus
Politécnico de Portalegre, estando previstas também desloca¢Ges dentro da regido Alentejo para preparagao e
promocao das acdes do projeto.

Clausula 6.2

Prec¢o base do procedimento

1 - O preco maximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar pela execu¢cdo do objeto do contrato a
celebrar, bem como pelo cumprimento das demais obrigaces constantes do presente caderno de encargos é de
60.800,00€ (sessenta mil e oitocentos euros), acrescidos de IVA a taxa legal em vigor, sendo:

e Ano de 2022 — 38.000,00€ (trinta e oito mil euros), acrescidos de IVA a taxa legal em vigor;

e Ano de 2023 —22.800,00€ (vinte e oito mil, oitocentos euros), acrescidos de IVA a taxa legal em vigor.

2 - O valor mensal devera considerar o definido na Portaria N.2 60-A/2015, de 2 de margo, para cargos de
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direcdo superior de 1.2 grau da Administracdo Publica.

3 - Os precos referidos nos numeros anteriores incluem todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico, nomeadamente os relativos a todos
0os meios materiais e despesas de deslocacdo, alojamento, alimentacdo, seguros e todas as despesas
relacionadas com o perfeito desempenho do servico objeto do presente procedimento, como quaisquer
encargos decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licencas.

4 - O valor base do procedimento foi obtido na sequéncia do resultado da Consulta Preliminar efetuada nos
termos do art.2 35.2 A do CCP

Clausula 7.2

CondigOes de pagamento

1- A entidade adjudicante obriga-se a pagar ao adjudicatario o valor dos servicos contratualizados de
acordo com o precgo constante da proposta.

2 — A faturacdo dos servigos é emitida mensalmente.

3 - Para os efeitos do nimero anterior, a obrigacdo considera-se vencida decorridos 60 (sessenta) dias apds
aceitacao das faturas pela entidade adjudicante.

4 - Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto ao valor indicado nas faturas, deve este
comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando este obrigado a prestar os
esclarecimentos necessdrios ou proceder a emissdao de novas faturas corrigidas.

5 - Desde que devidamente emitida e observado o disposto no n.2 2 da presente cldusula, as faturas serdo
pagas através detransferéncia bancdaria, ou outro meio que se achar conveniente.

Clausula 8.2

Obrigac¢oes do adjudicatario
Sem prejuizo de outras obriga¢Ges decorrem para o adjudicatario as seguintes obrigac¢oes:

a) A prestagdo dos servigos contratualizados de acordo com o constante no caderno de encargos;

b) O adjudicatario fica obrigado a disponibilizar todos os meios humanos, materiais e informaticos que
sejam necessarios e adequados a perfeita execugdo dos servigos, nos termos do art.2 452.2 do Codigo
dos Contratos Publicos.

¢) Comunicar antecipadamente, logo que tenha conhecimento, os factos que tornem total ou
parcialmente impossivel a prestacdo do servico ou o cumprimento de qualquer outra obrigacdo;

d) A ndo alteragdo das condigdes da prestagdo dos servigos contratualizados

Clausula9.2

Obrigacoes da Entidade Adjudicante

Constituem obriga¢Ges da entidade adjudicante:
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a) Pagar, no prazo acordado, as faturas emitidas pelo adjudicatario;

b) Monitorizar o cumprimento contratual no que respeita as respetivas condi¢Ges e aplicar as devidas

san¢des em caso de incumprimento.

Clausulal0.2

Objeto do dever de sigilo

1 - O adjudicatério deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentacdo, técnica e ndo técnica,
comercial ou outra, relativa ao Instituto Politécnico de Portalegre, de que possa ter conhecimento ao abrigo

ou em relagdo com a execugdo do contrato.

2 - Alinformac3o e a documentac&o cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros, nem
ser objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que n3ao o destinado direta e exclusivamente a

execugdo do contrato.

3 - Exclui-se do dever de sigilo previsto, a informacdo e a documentagdo que fossem comprovadamente do
dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo prestador de servicos ou que este seja legalmente
obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras

entidadesadministrativas competentes.

4 - O dever de sigilo mantém-se em vigor durante toda a vigéncia do contrato e apds o termo do mesmo.

Clausula11.2

Forca maior

1 - N3o podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem é havida como incumprimento, a ndo
realizacdo pontual das prestacGes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forca
maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade
da parte

afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo |he
fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2 - Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundacbes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinag¢des governamentais ou administrativas

injuntivas.

3 - N3o constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do prestador de servigos, na
parte em que intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou a grupos de sociedades
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em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;

c) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatdria ou de outra
forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servicos de deveres ou dnus que sobre ele
recaiam;

d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos de normas legais;

e) Incéndios ou inundagBes com origem nas instalagdes do prestador de servigos cuja causa, propagagdo
ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranga;

f)  Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servigos ndo devidas a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4 - A ocorréncia de circunstdncias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte, no prazo maximo de 24 horas, com exce¢do das que forem do
dominio publico.

5- A forga maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obriga¢des contratuais afetadas

peloperiodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forca maior.

Clausula 12.2

Penalidades contratuais

1 - Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, a entidade adjudicante pode exigir do
adjudicatario o pagamento de uma pena pecunidria, do montante a fixar em funcdo da gravidade do

incumprimento, até ao valor de 20% do prego contratual.

2 - Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a entidade tem em conta nomeadamente, a duragdo
dainfracgdo, o grau de culpa do adjudicatario e as consequéncias do incumprimento.

3 - As penas pecuniarias previstas no presente artigo ndo obstam a que a entidade adjudicante exija uma

indeminizagao pelo dono causado.

Clausula 13.2

Resolugdo por parte da entidade adjudicante

1 - Sem prejuizo das indeminizacGes legais e contratuais devidas, a entidade adjudicante pode resolver o

contrato, desighadamente, nos seguintes casos:

a) Incumprimento do contrato por facto imputavel ao adjudicatario, designadamente, a verificagdo do
ndao cumprimento do estipulado no caderno de encargos e na proposta adjudicada;

b) Cessdo da posi¢do contratual ou subcontratagdo realizadas com inobservdncia dos termos e limites
previstos nalei ou no contrato;

c) Incumprimento pelo adjudicatério de decisGes judiciais ou arbitrais respeitantes ao contrato;

d) O Adjudicatario apresente insolvéncia ou se for declarada judicialmente;

e) Se o valor acumulado das sangdes contratuais com natureza pecunidria exceder o limite previsto no
n.2 2 doart.2329.2 do CCP;
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f)  Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do adjudicatario, a entidade adjudicante pode
exigir uma pena pecunidria até ao valor de 20% do valor contratual

Clausula 14.2

Resolugdo por parte do adjudicatario

1- Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, o adjudicatario pode resolver o
contratonos seguintes casos:

a) Alteragcdo anormal e imprevisivel das circunstancias, desde que ndo implique grave prejuizo para a
realizacdo do interesse publico subjacente a relagdo juridica contratual ou, quando a manutenc¢do do
contrato ponha manifestamente em causa a viabilidade econdmico-financeira do adjudicatario ou se
revele excessivamente onerosa, devendo, neste Ultimo caso, ser devidamente ponderados os
interessespublicos e privados em presenga;

b) Incumprimento definitivo do contrato por facto imputavel a entidade adjudicante;

c) Incumprimento pela entidade adjudicante de decisdes judiciais ou arbitrais respeitantes ao contrato;

d) Incumprimento de obrigagBes pecunidrias pela entidade adjudicante por periodo superior ade seis
meses, ou quando o montante da divida exceda 25% do prego contratual, excluindo juros, quando
qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida had mais de 60 dias;

2 - O direito de resolucdo € exercido por via judicial ou por arbitragem.

Clausula 15.2

Subcontratagdo e cessao da posigao contratual

1 - O contrato tem cardcter intuitu personae, pelo que o adjudicatario ndo pode subcontratar, no todo ou em
parte, a execucdo do seu objeto.

2 Umero anterior a subcontratacdo que seja objeto de autorizagdo prévia e porescrito da entidade adjudicante.

3- Em caso de subcontratacdo, o adjudicatario mantém-se plenamente responsavel pela prestacdo dos
servicosobjeto do contrato.

Clausula 16.2

Gestor do Contrato

1 - Para os efeitos do previsto no art.2 290.2 A do CCP, no momento da adjudicacdo, sera designado, por decisdo
do drgdo competente para a decisdo de contratar o Gestor de Contrato, com a fungcdo de acompanhar
permanentemente a execucao deste, ndo tendo o mesmo delegacao de poderes para adogcao de qualquer
medida prevista no nimero seguinte.

2 - Caberd ao gestor de contrato a comunicacdo imediata ao 6rgdo Competente, de todo e qualquer desvio,
defeito ou anomalia que seja detetado na execucdo do contrato, propondo em relatério fundamentado as
medidas corretivas que, em cada caso, se revelem adequadas.
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Clausula 17.2

Protecao de dados

1- As partes obrigam-se durante a vigéncia do contrato e apds a sua cessacio, a ndo ceder, revelar, utilizartodos
e quaisquer elementos ou informacgdes que tenham sido confiados pela contraparte ou de que tenhamtido

conhecimento por forca do presente contrato.

2- Os dados pessoais a que o adjudicatario tenha acesso ou abrigo do presente contrato serdo tratados na
estritaobservancia com as instrugdes do Instituto Politécnico de Portalegre e nos termos do Regulamento

Geral sobre a Prote¢do de Dados Pessoais (doravante "RGPD").

3- O adjudicatério compromete-se a ndo copiar, reproduzir, adaptar, difundir, transmitir ou divulgar
quaisquer informacdes ou dados referentes a terceiros que tenha tido conhecimento por forca do presente

contrato.

4- O adjudicatario sera responsavel por qualquer prejuizo em que a entidade adjudicante venha a incorrer em
consequéncia do tratamento de dados pessoais, por parte do mesmo e/ou dos seus colaboradores, em

violagdodas normas legais aplicaveis e/ou do disposto no contrato a celebrar.

5- Para efeitos do disposto no nimero anteriores da presente cldusula entende-se por "colaborador" toda e
qualquer pessoa singular ou coletiva que preste servicos ao adjudicatario, incluindo, designadamente,
representantes legais, trabalhadores, prestadores de servios, procuradores e consultores,
independentemente da natureza e validade do vinculo juridico estabelecido entre o adjudicatdrio e o referido

colaborador.

6 - Caso o adjudicatario seja autorizado pela entidade adjudicante a subcontratar outras entidades para a
execucdo da empreitada objeto do contrato a celebrar, o mesmo serd o Unico responsavel pela escolha das
empresas subcontratadas, bem como por toda a atuacdo destas, devendo a obrigacdo de cumprimento da

presente clausula constar do contrato a celebrar entre o Adjudicatario e a entidade subcontratada.

7 - As partes obrigam-se a cumprir, nos seus precisos termos, o disposto no RGPD.

Clausula 18.2

Alteragdes ao contrato

1- Qualquer alteracdo contratual deverd constar de documento escrito assinado por ambas as partes e

produzirdefeitos a partir da data da respetiva assinatura.

2- A parte interessada na alteracdo deve comunicar, por escrito, a outra parte essa inten¢do, com uma

antecedéncia minima de 30 (trinta) dias em relagdo a data em que pretende ver introduzida a alteragao;

3- O contrato pode ser alterado por:

a) Acordo entre as partes, que ndo pode revestir forma menos solene que o contrato;
b) Decisdo judicial ou arbitral;
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C) Razdesde interesse publico.

4- A alteragdo do contrato ndo pode conduzir a modificagdo de aspetos essenciais do mesmo, nem constituir

uma forma de impedir, restringir ou falsear a concorréncia, tal como resulta do artigo 313.2 do CCP.

Clausula 19.2

Foro competente

Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal

Administrativo de Circulo de Castelo Branco, com expressa renuncia a qualquer outro.

Clausula 20.2

Comunicagodes e notificagoes

1 - Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacbes e comunica¢Bes entre as
partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para o domicilio ou sede contratual de cada

uma, identificados no contrato.

N

2 - Qualquer alteragdo das informac8es de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra

parte.
Clausula 21.2

Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 22.2

Financiamento

A Prestacdo de Servicos, enquadra-se no ambito do projeto Guardides (ALT20-09-5864-FSE-000004), nos termos
do Aviso de Abertura n.Q ALT20-64-2020-60, cofinanciado pelo Fundo Social Europeu (FSE), através do Programa
Operacional Regional do Alentejo (ALENTEJO 2020).

Clausula 23.2

Clausula Transitdria
O contrato é regulado pela legislagdo portuguesa.

Em tudo quanto se mostrar omisso no presente contrato aplicar-se-a os preceitos gerais constantes da
legislacdo regulamentadora da aquisicdo de bens e servicos em vigor, e, bem assim, o para o efeito disposto
aonivel do Cédigo dos Contratos Publicos.

Ponto unico:
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- Obrigacgdes contratuais:

Com a outorga do presente contrato, obriga-se o Segundo Outorgante, na qualidade de adjudicatario, a
respeitar integralmente os Principios de Qualidade e Responsabilidade Social em vigor na Entidade
Adjudicante,bem como o Cédigo de Etica desta, os quais se mostram como disponiveis para consulta no sitio

https://www.ipportalegre.pt/pt/sobre-nos/qualidade/sistema-de-gestao-da-responsabilidade-social/

Instituto Politécnico de Portalegre, 17 de fevereiro de 2022

O Presidente,

Assinado por: FERNANDO ANTONIO TRINDADE REBOLA
Num. de Identificacao: 08479019
Data: 2022.02.20 23:31:05+00'00'

E CARTAO DE CIDADAO
e 00
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